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2ЭДО в ОГВ сейчас 

Постановление Правительства РФ от 22.09.2009 № 754
«Об утверждении Положения о системе межведомственного электронного документооборота»

Правила обмена документами 
в электронном виде при 
организации информационного 
взаимодействия»

Требования к организационно-
техническому взаимодействию 
государственных органов 
и государственных организаций 
посредством обмена 
документами в электронном 
виде 

Перечень видов документов, 
передаваемых 
при взаимодействии 
федеральных органов 
исполнительной власти, органов 
исполнительной власти субъектов 
Российской Федерации, 
государственных внебюджетных 
фондов в электронном виде 

Методические рекомендации 
по реализации Требований 

100%

Утверждены следующие документы:

до 31.12.2016

ФОИВ ВИОГВ
субъектов РФ

МЭДО



3Статистика ЭДО

обеспечили готовность 
к обмену документами 
в электронном виде 
в соответствии со схемой 
МЭДО 2.7

82%
58 ФОИВ 

7% осуществляют тестовый обмен 
документами в электронном 
виде

9 ФОИВ 

11% осуществляют доработку 
ведомственных СЭД

8 ФОИВ 

В 15 ФОИВ-лидерах 

доля исходящих документов 
в электронном виде с ЭП от общего 
количества исходящих документов 
по МЭДО, составляет более 50%

Аппарат Правительства РФ 
готовность к приему документов в 
электронном виде с применением 
электронной подписи (ЭП)

✓

✓

✓ Узлы системы МЭДО развернуты и 
используются во всех субъектах РФ

В настоящее время МЭДО переходит на качественно новый уровень развития -

осуществляется переход на обмен по МЭДО документами в электронном виде.



4Принцип и технические решения МЭДО

В основу реализации МЭДО легли следующие принципы:

все участники МЭДО используют единый формат обмена электронными сообщениями, утвержденный ФСО
России и Минкомсвязь России;

каждый участник МЭДО использует программно-технический комплекс (шлюз), обеспечивающий обмен
электронными сообщениями между своей СЭД и МЭДО (реализующий временное хранение сообщений,
выгрузку поступивших сообщений из транспортирной системы МЭДО и загрузку исходящих сообщений в
транспортную систему МЭДО);

каждый участник МЭДО использует программный комплекс сопряжения (адаптер) своей СЭД с МЭДО,
обеспечивающий:

для поступающих по МЭДО сообщений - прием и преобразование из единого формата обмена во формат
СЭД для дальнейшей обработки;

для исходящих по МЭДО сообщения – их формирование, преобразование из формата СЭД в единый
формат обмена и подготовку к передаче по транспортной системе МЭДО.

Основной принцип МЭДО - интеграция имеющихся СЭД участников МЭДО и

транспортной системы (почтовой службы), обеспечивающей в

автоматизированном режиме защищенный обмен электронными сообщениями.



5Отправка документа участникам МЭДО 2.7

Отправка документа в электронном виде.

1. Исполнитель создает проект РКК ИсхД в СЭДД. В поле файлы добавляются вложения,
в поле текст заносится текст сопроводительного письма.

2. При нажатии кнопки «Создать документ для МЭДО» система автоматически создает
файл с заполненным содержанием.

2.1. Первый вариант. Будет использоваться временно, до доработки системы
разработчиком. Файл с текстом документа будет создан в отдельном окне Вашего
офисного приложения. Его необходимо проверить и, при необходимости, поправить
реквизиты документа (адресат и его должность). Затем сохранить файл на диск и
используя кнопки «Содержание» - «Присоединить» вложить сохраненный файл в поле
содержание карточки РКК.

2.2. Второй вариант. Файл с текстом сопроводительного письма сразу
формируется в поле содержание карточки РКК. После его создания необходимо открыть
на редактирование созданный файл, при необходимости поправить реквизиты
документа и сохранить его в карточке РКК.
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Отправка документа в электронном виде.
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Отправка документа в электронном виде.

3. Далее исполнитель отправляет проект РКК на подпись руководителю.

4. Руководитель подписывает документ в электронном виде, при этом секция
«Содержание» закрывается от редактирования. Проект РКК поступает
делопроизводителю.

5. Делопроизводитель убеждается, что все реквизиты заполнены верно, все нужные
файлы присоединены и регистрирует подписанный проект документа в электронном
виде.

6. Делопроизводитель нажимает кнопку «Отправка в МЭДО». Система отправляет МЭДО –
адресатам содержимое секции «Содержание», электронную подпись, описание РКК
документа в формате xml и файлы png с графическим отображением элементов
визуализации регистрационных данных и электронной подписи. В секции «МЭДО –
обмен», вкладки «Отправка», карточки РКК ИсхД автоматически проставляются сведения
об отправке и доставке документа.
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ВАЖНО!

1. Документ ДОЛЖЕН БЫТЬ ПОДПИСАН усиленной квалифицированной подписью.

2. Кнопка «Отправка в МЭДО» доступно в РКК ИсхД делопроизводителю места 
регистрации при выполнении следующий условий:

- документ зарегистрирован;

- документ не удален в корзину;

- среди адресатов есть хотя бы один участник МЭДО.

3. Выбор адресатов – участников МЭДО осуществляется из соответствующего списка 
рассылки.

4. Для отправленных документов кнопка «Отправка в МЭДО» не скрывается, т.е. документ 
будет отправлен в МЭДО столько раз, сколько будет нажата кнопка.

5. Факт отправки подтверждается в секции «МЭДО – обмен», вкладки «Отправка», 
карточки РКК ИсхД.
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Особенности подготовки сопроводительного письма.

1. Файл word, сопроводительного письма, автоматически преобразуется системой в 
нередактируемый формат PDF/A-1 .

2. В сопроводительном письме должны присутствовать метки, определяющие 
местоположение элементов визуализации регистрационных данных и электронной 
подписи.

3. Система, в составе электронного сообщения по МЭДО, отправляет в виде графических 
файлов элементы визуализации регистрационных данных и электронной подписи.

Reg.png sign.png

Элементы визуализации регистрационных данных и электронной подписи:
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Особенности подготовки сопроводительного письма.

Исполнитель
создает проект РКК 
ИсхД в СЭДД, 
прикладывает файл 
word с текстом 
сопроводительного 
письма и отправляет 
его на подпись 
руководителю. 
Метки удалять 
нельзя!
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Особенности подготовки сопроводительного письма.

Файл автоматически 
преобразуется системой в 
нередактируемый формат 
PDF/A-1 .
При этом секция 
«Содержание» 
закрывается от 
редактирования.
Метки, определяющие 
местоположение 
элементов визуализации 
регистрационных данных 
и электронной подписи, 
остаются в pdf-файле.
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Содержание электронного документа МЭДО.

Электронный документ для МЭДО 
содержит:
- описание документа в формате xml;
- файлы png с графическим 
отображением элементов 
визуализации регистрационных 
данных и электронной подписи;
- файл pdf сопроводительного 
письма и файлы вложений;
- Файл с усиленной 
квалифицированной подписью.



СПАСИБО ЗА 
ВНИМАНИЕ!


