
Электронное согласование проектов  
правовых актов  Губернатора и Правительства  

Ямало-Ненецкого автономного округа 
руководителями ИОГВ 

Докладчик – главный консультант  
управления документационного обеспечения 

аппарата Губернатора  Ямало-Ненецкого автономного округа 
Э.В. Ткачева 

тел.2-45-06, EVTkacheva@yanao.ru 



Обеспечить оптимизацию 
процедуры согласования 

проектов правовых актов и 
сокращение сроков  ее 

проведения, путем 
внедрения электронного  

согласования  
исполнительными 

органами государственной 
власти ЯНАО 



Лист согласования 
 

На бумажном носителе 

Электронный лист согласования 



Проекту правового акта  -  
1 (ОДНО) Досье 

 



Досье не подписывается  
ни на одной из стадий его согласования 



Подписание руководителем ИОГВ проекта 



Последовательность согласования 
Этапы согласования Согласующий Срок согласования 

проекта  объемом 
до 20 листов 

Первый этап подписание автором проекта 1 р/д 

Второй этап член Правительства ЯНАО, курирующий  ИОГВ -автора 
проекта  

до 5 р/д 

Третий этап 
(комбинирован
ное 
согласование в 
составе 
последовательн
ых стадий) 

 параллельное согласование: 
- руководители ИОГВ 
- заинтересованные должностные лица 
 вице-губернатор, если проект затрагивает 
курируемые им сферы 
 директор департамента экономики (в случаях 
предусмотренных  Инструкцией) 

5 р/д 
 
 

5 р/д 
 

5/7 р/д  
(в зависимости от 

предмета проекта) 

Четвертый этап директор департамента финансов  (в отношении 
проектов связанных с установлением, увеличением и 
(или) изменением расходных обязательств) 

7 р/д 

Последующее 
согласование 

члены Правительства ЯНАО 5 р/д 



Проекты правовых актов Губернатора и 
Правительства ЯНАО, поступающие 

руководителю ИОГВ 
Для чего? От кого? Что делать? 

для подписания проект разработан 
возглавляемым ИОГВ 

согласование с 
использованием 
модуля 
«Согласование» СЭДД 

для согласования проект разработан 
иным ИОГВ 

согласование с 
использованием 
модуля 
«Согласование» СЭДД 



Поступление проекта для 

подписания/согласования 



Результат внутренней (служебной) 
экспертизы 

Должностное лицо, отвечающее за проведение 

внутренней (служебной) экспертизы проекта 



Участник процесса согласования 

(инициатор, согласующие) 

осуществляет свои действия  

с использованием усиленной 

квалифицированной 

электронной подписи.  

 

В ином случае согласование 

(подписание) признается 

недействительным. 
 



4.4.12. Подписание 

проекта правового акта 

автором проекта 

осуществляется в виде его 

согласования с 

использованием модуля 

СЭДД «Согласование» … 

с использованием 

усиленной 

квалифицированной 

электронной подписи. 



  

Согласующий несет ответственность  

за срок согласования проекта  

 







Параметры согласования 



Параметры согласования 

до Визы 

Время процесса  

«Согласование до визы» устанавливается 

самостоятельно (в ручном режиме) 

руководителем ИОГВ или ответственным 

должностным лицом в пределах общего срока 

«Согласование» ИОГВ и не может превышать 

времени его завершения 



Результаты согласования 

Итог рассмотрения проекта виза электронного 
согласования  в СЭДД 

Нет замечаний 
 

«Согласен» 
 

Небольшие замечания, в т.ч 
редакционные по тексту 
 

«Согласен с замечаниями» 
 

Значительные по объему 
или принципиальные 
замечания 

«Не согласен» 



Страница после нажатия кнопки «Виза» 

Страница после нажатия кнопки 

«Исправить» 

 

шаг 1 

шаг 2 



шаг 3 

шаг 4 



шаг 5 



«Не согласен» 
(подпункт «в» пункта 4.5.8 Инструкции) 

в случае значительных по объему или принципиальных замечаний 

по содержанию проекта правового акта, находящихся в пределах 

полномочий согласующего органа, замечания излагаются в отдельном 

заключении. Заключение размещается аналогично предложениям.  
В случае 

формирования 

и направления 

заключения 

отдельным 

документом в 

поле  

«Комментарии» 

визы 

согласования 

указываются его 

регистрационный 

номер и дата. 



Результат  

«Согласование до визы» 

Последующее 

Согласование 

руководителем 



Согласующий  
несет ответственность  

за срок согласования проекта  
 

Ответственность за сроки 
согласования проекта 



Согласование 

просрочено 

? 

Процесс согласования 



Прекращенный процесс согласования инициатором 



Согласован по умолчанию 
(пункт 4.5.9 Инструкции) 

 отсутствии визы согласования 

руководителя ИОГВ или  

члена Правительства ЯНАО  

по истечении срока согласования 

(инициатор согласования вправе 

завершить процедуру 

согласования) 



Согласован по умолчанию 
(пункт 4.5.9 Инструкции) 

 наличие отрицательной визы, при 

одном из условий: 

- отсутствие заключения 

-  отсутствие усиленной 

квалифицированной электронной 

подписи на согласовании или на 

заключении, направленном 

отдельным РКК электронного 

письма 



Признание согласования 

НЕДЕЙСТВИТЕЛЬНЫМ 

Согласование признается недействительным  

с начала процедуры согласования, если лист 

согласования направлен без подписания 

усиленной квалифицированной электронной 

подписью, о чем указывается в поле 

«Комментарии» визы согласования при 

отрицательном результате согласования 



Направление проекта правового акта  
на рассмотрение Правительством ЯНАО или Губернатором ЯНАО 



должна содержать:  

 изложение предмета правового регулирования 

 обоснование необходимости принятия правового акта 

 сведения о возможных последствиях принятия  (либо  

не принятия) проекта правового акта 

цели и основные положения проекта правового акта  

не должна быть больше самого проекта, быть краткой, но содержательной 

ФЭО должно отображать информацию об источниках финансирования, 

размере и направлениях расходования средств окружного бюджета, иных 

средств и объектов, необходимых для реализации правового акта. 

 

Пояснительная записка 



Автор проекта  

несет персональную ответственность  
за достоверность, полноту и качество 

подготовленных документов,  

за соблюдение служебной тайны,  

сроков подготовки.  







Спасибо за внимание! 

Презентация размещена на официальном сайте 

Аппарата Губернатора ЯНАО по адресу: 

 

https://apparat.yanao.ru/apparat/analytics/dokumentooborot/ 




